	Зразок заповнення анкети
Дата заповнення:    15.08.2006
  

	Прізвище, Ім’я, 

По-батькові:
	*Друкованими літерами (для тих, хто заповнює Анкету не  на ПК)   Іванов Іван Іванович

	Місце для фото
(*може бути ксерокс документального фото)

	Стать: 
	 ( чоловіча    (  жіноча  *закреслити потрібне
	

	Дата народження:
	05.07.1969
	Місце народження
	м. Луцьк
	

	Громадянство:
	 Українець
	

	Відомості про родину: 

	Сімейний стан:
	одружений
	Кількість дітей:
	2

	Члени родини:
	ПІБ
	Дата народження
	Місце роботи /навчання

	тато
	Іванов І.С.
	06.11.1939
	пенсіонер

	мама
	Іванова О.П.
	03.07.1948
	пенсіонер

	дружина
	Іванова Л.Г.
	18.05.1974
	маг. ”Абсолют”; бухгалтер

	дочка
	Іванова М.Г.
	09.01.1992
	шк. №15

	син
	Іванов О.І.
	15.06.1995
	шк.№15

	Відомості про військовий облік: варіанти - звільнений в запас___  року, комісований, не служив

	Придатність до військової служби:
	комісований

	КОНТАКТНА ІФОРМАЦІЯ:

	Адреса проживання
	м.Нововолинськ, вул.Сонячна, 5

	Адреса прописки:
	смт.Жовтневе, вул..Зелена, 3

	E-mail:
	-

	Телефони:
	дом.: 2-22-22
	роб.: 3-33-33
	моб.: 096 111 111 1

	КВАЛІФІКАЦІЙНА КАРТА  

ОСВІТА:

Дата:(з/до)

Місто

Назва учб. закладу 

Вказати повністю 
Форма навч-я
Факультет:

Спеціальність:

Кваліфікація 

1989-1994
Луцьк
Волинський Держ. 

університет ім..Л.Українки

денна
економічний
менеджмент
організацій
менеджер-
економіст

КУРСИ / ТРЕНІНГИ/ стажування:

Дата (з/до)

Місто

Назва закладу
*Вказати повністю
Назва курсу/тренінгу

Сертифікат

01.06.2004-
03.06.2004

Новово -линськ
Бізнес Інтернет
Центр

Користувач комп’ютера
сертифікат


	ЗНАННЯ ІНОЗЕМНИХ МОВ:

	Мова
	розмовна
	письмова
	читання

	польська
	добре
	-
	 з словником

	англійська
	вільно
	добре
	відмінно

	ЗНАННЯ КОМП'ЮТЕРА: варіанти – основи, користувач, спеціаліст

	Word
	Excel
	Інше програмне забезпечення

	користувач
	початковий користувач
	Internet – користувач, 1С Бухгалтерія7.7 - основи

	

	Водійські права: *закреслити потрібне 
	Досвід водіння:  з/до
	Наявність автомобіля/ марка авто:

	(  немає  (  A  (  B   ( C  (  D 
	з 1999 до 2003р. – 4 роки
	-

	ІСТОРІЯ ПРОФЕСІЙНОГО ДОСВІДУ
(починайте заповнювати з останнього місця роботи)
Організація: *повна назва
Місто:

Тривалість (з/до)
Посада :

Зміст діяльності – *обов’язково вкажіть які саме обов’язки ви виконували. Оскільки роботодавця в першу чергу цікавить що ви вже робили, що вмієте робити, які навички ви вже отримали
Причина звільнення:

ПП ”Оберіг”
Нововолинськ
10.02.2005 –
по даний час
менеджер з поставок
закупка товару
працюю
ПП „Роман”
Нововолинськ
10.02.2004-
10.02.2005
бухгалтер
анліз фін. діяльності підприємства, обробка бухг. інф., здача звітів
закінчення труд. догов.


	НАВИЧКИ ТА ЯКОСТІ:

	Ділові та психологічні якості: 
	Врівноважений, спокійний, відповідальний

	Професійні навички: 
	ведення бухгалтерського обліку, організація постачання на підприємство
* Вказати, що Ви вмієте робити професійно, враховуючи не тільки основну роботу, а й додаткову (якщо є) чи захоплення переклад англ. мови

	В якій сфері Ви спеціаліст?:
	фінанси, сфера постачання, англ. ділова мова

	Захоплення:
	спорт

	Додаткові відомості: 

	Чи маєте Ви закордонний паспорт? 
	так

	Чи маєте Ви обмеження по виїзду закордон?
	ні

	

	Обмеження трудової діяльності: 

	Чи є у Вас обмеження щодо трудової діяльності, пов’язані з фізичним, психічним здоров’ям? ні

	Чи є у Вас обмеження щодо трудової діяльності, пов’язані з трудовою діяльністю (вироки суду, знаходження під слідством та ін.)? ні

	ПОБАЖАННЯ ЩОДО УМОВ РОБОТИ:

	Посади, на які Ви би хотіли претендувати:


	менеджер з постачання, збуту; економіст
*При виборі анкет на посаду керуються перш за все Вашим записом. Важливо визначитись яка саме посада Вам цікава. Якщо Ви вказуєте кілька посад, на які ви би хотіли претендувати – Ваше резюме буде в кількох базах. Саме про вакансії  на ці посади  Ви будете отримувати інформацію. Ви можете пробувати себе у новій для Вас сфері. Єдина умова – самостійна підготовка та вивчення специфіки роботи.

	Прийнятний рівень оплати праці (грн.):


	від 700грн. з перспективою росту
*Потрібно вказати суму від якої Вам було би цікаво працювати. Якщо роботодавець пропонує менше вказаної суми, то анкета участі в конкурсі на дану вакансію не приймає.

	Умови праці: 
	Місце роботи 

м.Нововолинськ, Луцьк
Графік роботи

не має значення
тощо

*Вкажіть  місто, можна конкретно офіс, підприємство чи виробництво; графік, що задовольняє; якщо немає значення, тоді  поставте ( –)

	Додаткова інформація:
	*Можна внести інформацію, яка не передбачена в анкеті, але ви би хотіли щоб була вказана. Наприклад підприємства чи сфери діяльності в яких би Ви не хотіли працювати. 


Дані, наведені мною - правдиві. 

При необхідності мої адреса та телефон, результати тестування можуть бути надані потенційним роботодавцям.

Неявка на співбесіду без поважних причин є підставою для зняття з обліку. 

Про зміни анкетних даних зобов'язуюсь повідомити додатково.                                               
      Підпис     ____________






